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W ZGIERZU
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Zgierz, 31.01.2017 r.
ZP- 01/2017
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące kompleksowej obsługi w zakresie ochrony danych osobowych w tym pełnienie funkcji Administratora Bezpieczeństwa Informacji (ABI) w Sądzie Rejonowym         w Zgierzu z siedzibą w Zgierzu ul. Sokołowska 6 w okresie kolejnych 24 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

Zapytanie ofertowe prowadzone jest na zasadach przewidzianych przepisami: art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.). 
I.
ZAMAWIAJĄCY:

Sąd Rejonowy w Zgierzu, 95-100 Zgierz, ul. Sokołowska 6; 

Liczba pracowników etatowych: 138 , dodatkowo umowy zastępstwa  12 osób, czynni kuratorzy społeczni 100 osób (nie są pracownikami sądu), stażyści i praktykanci rocznie ok. 20 osób. 
II.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa w zakresie ochrony danych osobowych w tym pełnienie funkcji Administratora Bezpieczeństwa Informacji (ABI) w Sądzie Rejonowym w Zgierzu zgodnie z obowiązującymi przepisami. Przez kompleksową obsługę Zleceniodawca rozumie wszystkie zadania przekazane do realizacji określone w § 1 wzoru umowy , który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego postępowania . 

2.
Łączna liczba pracowników: około 270 osób:

pracownicy etatowi – 138, 





             pracownicy za zastępstwa -12, 

kuratorzy społeczni (nie będący pracownikami sądu) – 100, 

stażyści i praktykanci ok. 20 osób rocznie.
3.
Czas realizacji: 24 miesiące.
4.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.

6.      O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki  :

-     wykonali w przeciągu ostatnich trzech lat, dwie usługi ABI z których każda trwała co najmniej rok. Do oferty należy dołączyć wykaz co najmniej dwóch usług ABI wykonywanych w przeciągu ostatnich trzech lat, których każda trwała co najmniej rok, wraz  z wykazem należy dołączyć dokumenty (np. referencje) potwierdzające, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie,

- posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia,

- spełniają warunki określone w art.36a ust 5 ustawy o ochronie danych osobowych, tj.: posiadają pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystają z pełni praw publicznych,

- posiadają odpowiednią wiedzę w zakresie ochrony danych osobowych , 

- nie byli karani za umyślne przestępstwo.
7.
Wykaz dodatkowych dokumentów do oferty:

a)
referencje,

b)
aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie                do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert konkursowych,
c)
zaświadczenie z właściwego oddziału ZUS lub KRUS wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzające, że Oferent nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu ZUS lub KRUS,
d)
zaświadczenie z właściwego Urzędu Skarbowego wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert potwierdzające, że Oferent nie zalega                  z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego,
e)
kserokopia polisy OC z której wynika, że Wykonawca jest ubezpieczony                   od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę co najmniej 200 000 PLN i będzie utrzymywał to ubezpieczenie przez okres trwania niniejszej umowy,
f)
pełnomocnictwo, podpisane zgodnie z reprezentacją firmy,  wystawione zgodnie ze szczegółowymi warunkami konkursu ofert, o ile oferta składana jest przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu oferenta.

III.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.   Oferent powinien przygotować i przedłożyć ofertę w języku polskim,                            na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna być:

-
opatrzona pieczątką firmową,

-
posiadać datę sporządzenia,

-
zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON,    KRS,
-
podpisana czytelnie przez wykonawcę.

2.        Wzór formularza ofertowego stanowi załącznik nr 1.
IV.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA i ROZPATRYWANIA OFERT

1.
Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej                     na adres: administracja@zgierz.sr.gov.pl, poczty lub kuriera na adres: 95-100 Zgierz,                     ul. Sokołowska 6 lub dostarczona osobiście w siedzibie Sądu Rejonowego w Zgierzu                          w Oddziale Administracyjnym do dnia 10 lutego 2017 r. do godz. 10.00
2.
Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 10 lutego 2017 r. o godz. godz. 10.30                  a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony po zakończeniu procedury konkursowej w siedzibie Sądu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokołowska 6 na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej pod adresem: http://www.zgierz.sr.gov.pl 
3.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4.
Oferent może przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę.

5.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

6.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na strome: http://www.zgierz.sr.gov.pl
V.
OCENA OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

1
- Cena 100%
VI.
INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów niezwłocznie po zakończeniu procedury konkursowej w siedzibie Sądu Rejonowego                        w Zgierzu na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej pod adresem: http://www.zgierz.s.r.gov.pl
VII.
DODATKOWE INFORMACJE

1.
Dodatkowych informacji udziela Anna Komorowska pod numerem telefonu 42 715-75-04  oraz adresem email: administracja@zgierz.sr.gov.pl
2.
Dyrektor Sądu zastrzega sobie prawo odwołania konkursu ofert w całości lub części oraz przedłużenia terminu składania ofert i terminu ogłoszenia rozstrzygnięcia konkursu.

VIII.
ZAŁĄCZNIKI

1. Wzór formularza ofertowego - Załącznik Nr 1
                                                                           Dyrektor Sądu
                                                                         Rejonowego w Zgierzu

                                                                          Zbigniew Złoty
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