
 ZP - 04/2017

Postępowanie prowadzone w trybie zapytanie ofertowego o wartości nie przekraczającej 30 000 euro – zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (t. j. dz. U. z 2015 r. Nr 2164              z późn. zm.) pod nazwą: Konserwacja, serwis i naprawa systemów klimatyzacji               i wentylacji budynku Sądu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokołowska 6 

Nazwa i adres zamawiającego: Sąd Rejonowy w Zgierzu, 95-100 Zgierz, ul. Sokołowska 6
NIP: 732-12-67-561; REGON: 000323364

Opis przedmiotu zamówienia:
Konserwacja, serwis i naprawa systemów klimatyzacji i wentylacji w budynku Sądu Rejonowego  w Zgierzu przez okres kolejnych 12 miesięcy:
2.	Przedmiot umowy obejmuje:
a) utrzymanie w ciągłej sprawności systemów i urządzeń w budynku Sądu Rejonowego                 w Zgierzu ul. Sokołowska 6, których szczegółowe zestawienie zawiera załącznik nr 2               do niniejszej umowy. Pod pojęciem systemu klimatyzacji lub systemu wentylacji rozumie się wszystkie elementy tych systemów w tym urządzenia, centrale oraz kanały ze wszystkimi              ich elementami składowymi zapewniającymi/umożliwiającymi właściwą eksploatacje tych systemów,
b) wykonywanie konserwacji i serwisu systemów i urządzeń z częstotliwością oraz w zakresie szczegółowo określonym w treści załącznika nr 2 do umowy. W okresie obowiązywania umowy każdorazowo czynności konserwacji i serwisu systemu/urządzenia obejmą również sprawdzenie stanu technicznego i szczelności (w tym szczelności połączeń) instalacji freonowej                            i odprowadzania skroplin,
c) dokonywanie napraw i usuwanie usterek systemów i urządzeń oraz dokonywanie koniecznych regulacji ich działania na każde wezwanie Zamawiającego.

Termin wykonania zamówienia: od ……………2017 roku do ……………….2018 r. 

Opis warunków przystąpienia do postępowania:
1. Wiedza i doświadczenie.
O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, których wiedza i doświadczenie pozwoli                   na prawidłowe wykonanie zamówienia, to znaczy: Wykonawca musi wykazać, ze w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie usługę konserwacji, naprawy i serwisu systemów wentylacji i klimatyzacji odpowiednio dla systemów:
a) klimatyzacji przez okres minimum 12 miesięcy w ramach jednej umowy;
b) wentylacji przez okres minimum 12 miesięcy w ramach jednej umowy;
2. Osoby zdolne do wykonania zamówienia

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dysponują lub będą dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, to znaczy co najmniej 2 osobami posiadającymi uprawnienia serwisowe w zakresie obsługi urządzeń klimatyzacji lub które odbyty szkolenie w zakresie serwisu i obsługi urządzeń klimatyzacji potwierdzone stosownym certyfikatem.

3. Oświadczenia lub dokumenty, jakie należy dostarczyć wraz z drukiem oferty:
· aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,
· wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą, uczestniczyć  w wykonywaniu zamówienia, wraz z oświadczeniem potwierdzającym spełnienie warunku udziału    w postępowaniu o treści załącznika nr 5 do ogłoszenia,
· wykaz wykonanych usług z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców                o treści załącznika nr 4 do ogłoszenia wraz z oświadczenie wykonawcy potwierdzającym,              że usługi te zostały wykonane należycie,
· kserokopia polisy OC z której wynika, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę co najmniej 100 000 PLN i będzie utrzymywał to ubezpieczenie przez okres trwania niniejszej umowy,
· oświadczenie Wykonawcy, że Wykonawca będzie kontynuował ubezpieczenie przez okres trwania umowy ubezpieczenia, a jeżeli okres obowiązywania wygaśnie przed terminem zakończenia niniejszej umowy,
· dokument świadczący o posiadaniu statusu Zakładu Pracy Chronionej dającej podstawę do dokonania obniżenia wpłat na rzecz PFRON przez Zamawiającego. 

4.  Kryteria oceny ofert:
1) przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich znaczeniem:
● cena – 80 pkt
C= cenamin. : cenabadana  x 80%
● U: ulga we wpłatach na PFRON – 20 pkt 
2) Ocenie podlegać będzie możliwość wystawienia przez Wykonawcę informacji o kwocie obniżenia przez Zamawiającego wpłat na PFRON (INF-U).
3) W przypadku braku możliwości wystawienia powyższej informacji przez Wykonawcę, Zamawiający przyzna 0 pkt. 
4) Cena ogółem: C+U= Cogł.

oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie powyższych kryteriów

4)  za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska najwyższą liczbę punktów.
UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty należy podaż w zaokrągleniu do pełnych groszy (do dwóch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadą, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla sią do 1 grosza.

5.  Zasady kontaktu z zamawiającym i dokonywania zapytań:

treść zapytań dotyczących niniejszego postępowania należy przesyłać drogą mailową na adres administracja@zgierz.sr.gov.pl 

6.  Forma, miejsce i termin składania ofert

1.Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej                     na adres: administracja@zgierz.sr.gov.pl, poczty lub kuriera na adres: 95-100 Zgierz,                     ul. Sokołowska 6 lub dostarczona osobiście w siedzibie Sądu Rejonowego w Zgierzu                          w Oddziale Administracyjnym do dnia 12 maja 2017 r. do godz. 10.00
2.Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 12 maja 2017 r. o godz. godz. 10.30                  a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony po zakończeniu procedury konkursowej w siedzibie Sądu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokołowska 6 na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej pod adresem: http://www.zgierz.sr.gov.pl 
3.Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4.Oferent może przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę.
5.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
7. Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

8. Warunki odwołania postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania bez podania przyczyny. Odwołanie może nastąpić w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert. Informacje o odwołaniu postępowania zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której publikowane jest ogłoszenie o postępowaniu oraz przekaże oferentom, którzy złożyli oferty.

9. Sytuacje, w których oferty nie będą podlegały ocenie:
Oferty nie będą podlegały ocenie w przypadku, gdy:
a) zostaną złożone po upływie terminu składania ofert,
b) treść oferty nie będzie odpowiadała treści ogłoszenia,
c) oferent nie uzupełni dokumentów w wyznaczonym terminie,
d) będą zawierały błędy w obliczeniu ceny, których nie będzie można uznać za oczywistą omyłkę rachunkową.

10.  Zasady i konsekwencje poprawiania omyłek w ofercie:
W toku badania i oceny ofert zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe              z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyłki. Informację o poprawieniu omyłek zamawiający zamieści na stronie internetowej sądu, na której dokonał ogłoszenia o postępowaniu.

11.  Wybór oferty :
1)  O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów niezwłocznie                    po zakończeniu procedury konkursowej w siedzibie Sądu Rejonowego                        w Zgierzu na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej pod adresem: http://www.zgierz.s.r.gov.pl
2)  Oferent, którego oferta zostanie oceniona przez zamawiającego najwyżej zostanie zaproszony do podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez zamawiającego,  
3)  jeżeli w powyższym postępowaniu, w którym kryterium oceny jest cena + ulga               we wpłatach na PFRON, nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, ze zostały złożone oferty o takiej samej wartości, zamawiający wezwie oferentów, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie będą mogły przedstawiać cen wyższych niż zaproponowane w złożonych ofertach,
4)  w sytuacji, gdy ponownie wykonawcy złożą oferty o tej samej wartości, postępowanie zostanie unieważnione.

12.  Istotne postanowienia umowy:
zawiera załączony do ogłoszonego postępowania ofertowego wzór umowy Załącznik Nr 3.


Kierownik Zamawiającego:
                                                                              Zbigniew Złoty
Dyrektor Sądu Rejonowego
[bookmark: _GoBack]                                                                              w Zgierzu

Sporządziła:
A. Komorowska 
kierownik Oddziału Administracyjnego Sądu Rejonowego 
w Zgierzu




Zgierz, dnia 26.04.2017


Załączniki: 
1) Załącznik nr 1 - formularz oferty,
2) Załącznik nr 2 – wykaz systemów klimatyzacji i wentylacji – kalkulacja kosztów,
3) Załącznik nr 3 - wzor umowy,
4) Załącznik nr 4 - wykaz usług,
5) Załącznik nr 5 - wykaz osób

