
OGŁOSZENIE O K O N K U R S I E 

N a p o d s t a w i e a r t . 31a § 1 p k t 3 i 4 u s t a w y z d n i a 2 7 l i p c a 2 0 0 1 r . P r a w o o u s t r o j u sądów p o w s z e c h n y c h ( t . j . D z . 

U . 2 0 1 5 p o z . 1 3 3 j . t . ) o r a z n a p o d s t a w i e § 2 i § 4 rozporządzenia M i n i s t r a Sprawiedliwości z d n i a 

1 7 s t y c z n i a 2 0 0 8 r . w s p r a w i e szczegółowego t r y b u i s p o s o b u p r z e p r o w a d z a n i a konkursów n a staż urzędniczy 

w sądzie i p r o k u r a t u r z e ( D z . U . Z 2 0 1 4 r . p o z . 4 0 0 ) w z w . z a r t . 3 b u s t a w y z d n i a 18 g r u d n i a 1 9 9 8 r . 

0 p r a c o w n i k a c h sądów i p r o k u r a t u r ( t j . D z . U . 2 0 1 5 p o z . 1 2 4 1 ) 

Dyrektor Sądu Rejonowego w Zgierzu 

ogłasza nabór kandydatów w d r o d z e k o n k u r s u 

na stanowisko stażysty w ramach umowy zastępstwa 

w Sądzie Rejonowym Zgierzu 

E Nazwa i adres sądu: 

Sąd R e j o n o w y w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 

I I . Oznaczenie konkursu: 

A - l 1 0 0 - 1 6 / 1 6 

I I I . Określenie wolnych stanowisk pracy: 

T r z y w o l n e s t a n o w i s k a stażysty w Sądzie R e j o n o w y m w Z g i e r z u w r a m a c h u m o w y zastępstwa - w pełnym 

w y m i a r z e c z a s u p r a c y 

IV. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy 

protokołowanie n a r o z p r a w a c h i p o s i e d z e n i a c h ; 

w y k o n y w a n i e w s z y s t k i c h czynności związanych z p r o w a d z e n i e m a k t s p r a w o r a z urządzeń 

e w i d e n c y j n y c h d o i c h r e j e s t r o w a n i a ; 

w y k o n y w a n i e zarządzeń w y d a w a n y c h w s p r a w a c h sądowych; 

• sporządzanie w o k a n d ; 

• r o z p i s y w a n i e s e s j i ; 

w y k o n y w a n i e i n n y c h czynności z l e c o n y c h p r z e z przełożonych. 

V. Wymagania związane ze stanowiskiem pracy, na które przeprowadzany jest konkurs: 

1. W y m a g a n i a niezbędne - z g o d n i e z a r t . 2 u s t a w y z d n i a 1 8 g r u d n i a 1 9 9 8 r . o p r a c o w n i k a c h sądów 

1 p r o k u r a t u r y ( D z . U . 2 0 1 5 p o z . 1 2 4 1 ) : 



pełna zdolność d o czynności p r a w n y c h i k o r z y s t a n i e z pełni p r a w p u b l i c z n y c h ; 

• n i e p o s z l a k o w a n a o p i n i a ; 

niekaralność z a przestępstwo l u b przestępstwo s k a r b o w e ; 

n i e j e s t p r o w a d z o n e p r z e c i w k o k a n d y d a t o w i postępowanie o przestępstwo ścigane z 

oskarżenia p u b l i c z n e g o l u b przestępstwo s k a r b o w e ; 

s t a n z d r o w i a pozwalający n a z a t r u d n i e n i e n a określonym s t a n o w i s k u ; 

2. Wymagania dodatkowe 

wykształcenie średnie, z d a n y e g z a m i n m a t u r a l n y ( d o d a t k o w y m a t u t e m będą ukończone s t u d i a 

c o n a j m n i e j p i e r w s z e g o s t o p n i a ) ; 

• biegła znajomość obsługi k o m p u t e r a ( w t y m p a k i e t u b i u r o w e g o M S O f f i c e ) o r a z i n n y c h urządzeń 

b i u r o w y c h ; 

umiejętność a n a l i z o w a n i a treści dokumentów; 

prawidłowe r e d a g o w a n i e p i s m , dokumentów i i n f o r m a c j i ; 

odpowiedzialność z a p o d e j m o w a n e d e c y z j e ; 

rzetelność i komunikatywność o r a z kreatywność; 

• otwartość n a z m i a n y ; 

umiejętność p l a n o w a n i a i o r g a n i z o w a n i a własnej p r a c y ; 

w y s o k i p o z i o m w i e d z y ogólnej i k u l t u r y o s o b i s t e j ; 

umiejętność p r a c y w z e s p o l e ; 

odporność n a s t r e s ; 

znajomość następujących aktów p r a w n y c h : 

- rozporządzenie M i n i s t r a Sprawiedliwości z d n i a 3 0 g r u d n i a 2 0 1 5 r . R e g u l a m i n urzędowania sądów 

p o w s z e c h n y c h ( D z . U . 2 0 1 5 . 2 3 1 6 ) ; 

- u s t a w a z d n i a 18 g r u d n i a 1 9 9 8 r . o p r a c o w n i k a c h sądów i p r o k u r a t u r ( D z . U . 2 0 1 5 p o z . 1 2 4 1 ) 

V I . Wykaz dokumentów, termin i miejsce ich złożenia: 

1 . K a n d y d a t w e w s k a z a n y m niżej t e r m i n i e , składa następujące d o k u m e n t y : 

p o d a n i e o przyjęcie n a w o l n e s t a n o w i s k o stażysty, a d r e s o w a n e d o D y r e k t o r a Sądu R e j o n o w e g o 

w Z g i e r z u ( z p o d a n i e m d a n y c h t e l e a d r e s o w y c h o r a z w s k a z a n i e m o z n a c z e n i a k o n k u r s u ) ; 



c v l u b życiorys z p r z e b i e g i e m n a u k i i p r a c y z a w o d o w e j ; 

k s e r o k o p i a świadectwa ukończenia szkoły średniej l u b d y p l o m u studiów wyższych; 

• o s o b y z o r z e c z o n y m s t o p n i e m niepełnosprawności, kserokopię o r z e c z e n i a ; 

k w e s t i o n a r i u s z o s o b o w y ( d r u k d o p o b r a n i a n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j Sądu w w w . z g i e r z . s r . g o v . p l l u b 

w O d d z i a l e A d m i n i s t r a c y j n y m Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 ) ; 

oświadczenie o wyrażeniu z g o d y n a p r z e t w a r z a n i e d a n y c h o s o b o w y c h k a n d y d a t a d l a celów 

p r z e p r o w a d z a n e g o k o n k u r s u ( d r u k d o p o b r a n i a n a s t r o m e i n t e r n e t o w e j Sądu w w w . z g i e r z . s r . g o v . p l 

l u b O d d z i a l e A d m i n i s t r a c y j n y m Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 ) ; 

oświadczenia k a n d y d a t a z g o d n i e z a r t . 2 p k t . 1 , 3 , 4 i 6 u s t a w y z d n i a 1 8 g r u d n i a 1 9 9 8 r . 

o p r a c o w n i k a c h sądów i p r o k u r a t u r y ( D z . U . 2 0 1 5 . 1 2 4 1 j . t . ) t z n . 

- oświadczenie k a n d y d a t a o p o s i a d a n i u pełnej zdolności d o czynności p r a w n y c h , o niekaralności 

z a przestępstwa l u b przestępstwo s k a r b o w e , o n i e p r o w a d z e n i a p r z e c i w k o k a n d y d a t o w i 

postępowania o przestępstwo ścigane z oskarżenia p u b l i c z n e g o l u b przestępstwo s k a r b o w e ( d r u k 

d o p o b r a n i a n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j Sądu w w w . z g i e r z . s r . g o v . p l l u b O d d z i a l e A d m i n i s t r a c y j n y m 

Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 ) ; 

- oświadczenie o p o s i a d a n i u s t a n u z d r o w i a pozwalającego n a z a t r u d n i e n i e n a s t a n o w i s k u , którego 

k o n k u r s d o t y c z y ( d r u k d o p o b r a n i a n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j Sądu w w w . z g i e r z . s r . g o v . p l l u b O d d z i a l e 

A d m i n i s t r a c y j n y m Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 ) ; 

W s z y s t k i e oświadczenia w i n n y być własnoręcznie p o d p i s a n e 

2. T e r m i n składania o f e r t upływa w d n i u 14 września 2016 r . o g o d z . 12.00 

O s o b y z a i n t e r e s o w a n e p r o s i m y o składanie o f e r t w zamkniętych, p o d p i s a n y c h k o p e r t a c h z d o p i s k i e m 

„ K o n k u r s n a s t a n o w i s k o stażysty w r a m a c h u m o w y zastępstwa A - l 100-16/16" bezpośrednio w s i e d z i b i e 

Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u , Oddział A d m i n i s t r a c y j n y Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 , 

bądź drogą pocztową. 

W p r z y p a d k u n a d a n i a dokumentów drogą pocztową, z a datę i c h złożenia uważa się datę s t e m p l a p o c z t o w e g o . 

D o k u m e n t y złożone p o t e r m i n i e n i e będą r o z p a t r y w a n e . 

V I I . E t a p y k o n k u r s u 

K a n d y d a c i p o d d a n i zostaną k o n k u r s o w i , który będzie się składał z t r z e c h etapów: 

e t a p p i e r w s z y : s e l e k c j a wstępna zgłoszeń p o d kątem spełnienia wymogów f o r m a l n y c h przystąpienia 

d o k o n k u r s u ; 

http://www.zgierz.sr.gov.pl
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etap drugi: p r a k t y c z n y s p r a w d z i a n umiejętności - s p r a w d z e n i e znajomości t e c h n i k i p r a c y b i u r o w e j , w t y m 

umiejętności p r a c y z k o m p u t e r e m m . i n . obsługa p a k i e t u b i u r o w e g o M S O f f i c e ; 

etap trzeci: r o z m o w a k w a l i f i k a c y j n a , p o d c z a s której k o m i s j a w szczególności o c e n i umiejętności k a n d y d a t a 

dotyczące w y k o r z y s t a n i a w p r a k t y c e j e g o w i e d z y z z a k r e s u zadań w y k o n y w a n y c h n a s t a n o w i s k u p r a c y , 

którego k o n k u r s d o t y c z y . 

V I I I . Informacje dodatkowe: 

i n f o r m a c j a o poszczególnych e t a p a c h k o n k u r s u i w y n i k u n a b o r u będzie u m i e s z c z a n a n a s t r o n i e 

i n t e r n e t o w e j Sądu ( w w w . z g i e r z . s r . g o v . p l ) o r a z t a b l i c a c h ogłoszeń w b u d y n k a c h Sądu; 

• i n f o r m a c j a d o d a t k o w a dotycząca k o n k u r s u p o d n u m e r a m i telefonów ( 4 2 ) 7 1 5 - 7 5 - 0 4 w g o d z i n a c h 

8 . 0 0 - 1 5 . 2 0 ; 

k o n k u r s z o s t a n i e p r z e p r o w a d z o n y w o p a r c i u o p r z e p i s y rozporządzenia M i n i s t r a Sprawiedliwości 

z d n i a 1 7 s t y c z n i a 2 0 0 8 r . w s p r a w i e szczegółowego t r y b u i s p o s o b u p r z e p r o w a d z a n i a konkursów n a 

staż urzędniczy w sądzie i p r o k u r a t u r z e ( D z . U . z 2 0 1 4 . , p o z . 4 0 0 j . t . ) 

d a n e o s o b o w e z a w a r t e w a p l i k a c j i będą p r z e t w a r z a n e p r z e z Sąd R e j o n o w y w Z g i e r z u z siedzibą 

w Z g i e r z u u l . Sokołowska 6 , j e d y n i e w c e l u p r z e p r o w a d z e n i a p r o c e d u r y n a b o r u i n i e podlegają 

a r c h i w i z a c j i . 

W Sądzie R e j o n o w y m w Z g i e r z u w miesiącu poprzedzającym datę u p u b l i c z n i e n i a ogłoszenia 

wskaźnik z a t r u d n i e n i a osób niepełnosprawnych w sądzie, w r o z u m i e n i u przepisów o r e h a b i l i t a c j i 

z a w o d o w e j i społecznej o r a z z a t r u d n i a n i u osób niepełnosprawnych, j e s t niższy niż 6 %. Zachęcamy 

o s o b y posiadające o r z e c z e n i e o niepełnosprawności, które spełniają w y m a g a n i a określone 

w ogłoszeniu d o udziału w n a b o r z e n a powyższe s t a n o w i s k o . 

Uprzejmie informujemy, że nadesłane oferty nie zostaną zwrócone, dlatego kandydaci proszeni 

są o składanie wyłącznie kserokopii dokumentów. Kandydaci mogą odebrać dokumenty w terminie 

14 dni od dnia zakończenia procedury konkursowej w pokoju 2.35 w Oddziale Administracyjnym Sądu 

Rejonowego w Zgierzu. Po tym terminie aplikacje zostaną komisyjnie zniszczone. 

Z g i e r z , d n i a 7 września 2 0 1 6 r . 

http://www.zgierz.sr.gov.pl

