OGLOSZENIE O KONKURSIE

Na podstawie art. 31a § 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (t.j. Dz.
U. 2015 poz 133 ji) oraz na podstawie § 2 i § 4 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (Dz. U, Z 2014 r. poz. 400 } w zw. z art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach saddw i prokuratur (tj. Dz. U. 2015 poz. 1241)

Dyrektor Sadu Rejonowego w Zgierzu
oglasza nabdr kandydatéw w drodze konkursu

na stanowisko stazysty w ramach umowy zast¢pstwa

w Sadzie Rejonowym Zgierzu

I. Nazwa i adres sadu:

Sad Rejonowy w Zgierzu ul. Sokotowska 6

II. Oznaczenie konkursu:

A-1100-16/16

II1. Okredlenie wolnych stanowisk pracy:

Trzy wolne stanowiska stazysty w Sadzie Rejonowym w Zgierzu w ramach umowy zastepstwa - w pelnym

wymiarze czasu pracy

1V. Zakres zadan wykonywanvych na stanowisku pracy

protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach;

= wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych 7z prowadzeniem akt spraw oraz urzadzet

ewidencyjnych do ich rejestrowania;
»  wykonywanic zarzadzen wydawanych w sprawach sadowych;
= sporzadzanie wokand;
*  rozpisywanie sesji;
»  wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

V. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany jest konkurs:

1. Wymagania niezbedne - zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury (Dz. U. 2015 poz. 1241



pelna zdoInoséé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
nicposzlakowana opinia;

niekaralnosc za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestgpstwo Sciganc z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zarrudnienie na okreslonym stanowisku;

2. Wymagania dodatkowe

»

wyksztatcenie srednie, zdany egzamin maturalny (dodatkowym atutem bgda ukoriczone studia

cO najnmmniej pierwszego stopnia);

biegla znajomo$¢ obshugi komputera (w tym pakictu biurowego MS Office ) oraz innych urzadzen

biurowych;

umicjetnosé analizowania tresci dokumentow;
prawidtowe redagowanie pism, dokumentéw i informacji;
odpowiedzialno$é za podejmowane decyzje;

rzetelno$é i komunikatywnosc oraz kreatywnosé;
otwartos¢ na zmiany;

umiej¢tnosc planowania i organizowania wlasnej pracy;
wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;j;
umiejetnosé pracy w zespole;

odpornosé na stres;

7najomos¢ nastepujacych aktow prawnych:

- rozporzadzenie Ministra Sprawicdliwodei 7 dnia 30 grudnia 2015 r. Regulamin urzedowania sadéw

powszechnych (Dz. U. 2015.2316);

- ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdéw i prokuratur {Dz, U, 2015 poz. 1241)

V1. Wyhaz dokumentow, termin i miejsce ich zltozenia:

1. Kandydat we wskazanym nizej terminie, skfada naslgpujgee dokumenty:

podanie o przyjgcie na wolne stanowisko stazysty, adresowane do Dyrektora Sadu Rejonowego

w Zgierzu (z podanicm danych teleadresowych oraz wskazaniem oznaczenia konkursu);



* ¢v lub zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowcej;
«  kserokopia swiadeetwa ukorficzenia szkoly $redniej lub dyplomu studidw wyzszych;
«  o0soby z orzeczonym stopniem niepelmosprawnosci, kserokopig orzeczenia;

+  kwestionariusz osobowy (druk do pobrania na stronie internetowej Sadu www.zgierz.sr.gov.pl lub

w Oddziale Administracyjnym Sadu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokotowska 6);

+ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla celéw

przeprowadzanego konkursu {(druk do pobrania na strome internetowej Sadu www.zgierz.sr.gov.pl

lub Gddziale Administracyjnym Sadu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokotowska 6);

» o$wiadczenia kandydata zgodnie ¢ art. 2 pkt. 1. 3, 4 © 6 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.

o pracownikach sadow i prokuratury (Dz.UJ.2015.1241 j.t.} tzn.

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci de czynnoéci prawnych, o niekaralnosci
za przestgpstwa lub  przestepstwo skarbowe, o nieprowadzenia przeciwko Kkandydatowi
postgpowania o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe (druk

do pobrania na stronie internetowe) Sadu www.zgierz.sr.gov.pl lub Oddziale Administracyjnym

Sadu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokolowska 6);

- odwiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku, ktérego

konkurs dotyczy (druk do pobrania na stronie internetowej Sadu www.zgierz.sr.gov.pl lub Oddziale

Administracyjnym Sadu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokolowska 6);

Wszystkie oswiadczenia winny bvé wlasnorecznie podpisane

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 14 wrzesnia 2016 r. o godz. 12.00

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert w zamknigtych, podpisanych kopertach z dopiskicm
» Konkurs na stanowisko stazysty w ramach umowy zastgpstwa A-1100-16/16" bezposrednio w siedzibie
Sadu Rejonowego w Zgierzu, Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego w Zgierzu ul. Sokolowska 6,

badz droga pocziowa.

W przypadku nadania dokamentéw droga pocztowa, za datg ich ztozenia uwaza sig date stempla pocztowego.

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
VIIL. Etapy konkursu

Kandydaci poddani zostana konkursowi, kiory bedzie sie sktadat z trzech etapdw:

etap pierwszy: selekcja wstgpna zgloszen pod katem spehienia wymogdw formalnych przystapienia

do konkursu;
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etap drugi: praktyczny sprawdzian umiejetnosci - sprawdzenie znajomogei techniki pracy biurowej, w tym

umiejetnosci pracy z komputerem m.in. obstuga pakietu biurowego MS Office;

etap trzeci : rozmowa kwalifikacyjna, poderas kiore) komisja w szczegdlnosei oceni umiejetnosci kandydata
dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy 7 zakresu zadan wykonywanveh na stanowisku pracy,

ktérego konkurs dotyczy.

VIIIL Informacje dodatkowe:

* informacja o poszczegdlnvch etapach konkursu i wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie

internetowej Sadu (www.zgierz.sr.gov.pl) oraz tablicach ogloszen w budynkach Sadu;

+ informacja dodatkowa dotyczaca konkursu pod numerami telefondw (42) 715-75-04 w godzinach
8.00-1520;

+  konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu 0 przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie sZczegdtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na

staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U. z 2014., poz. 400 j.t.)

* dane osobowe zawarte w aplikacji beda przetwarzane przez Sad Rejonowy w Zgierzu z siedzibg
w Zgierzu ul. Sokolowska 6, jedynie w celu przeprowadzenia procedury naboru i nie podlegaja

archiwizacji.

» W Sadzie Rejonowym w Zgierzu w miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w sadzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osab niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %. Zachgcamy
osoby posiadajace orzeczenie o niepemosprawnogei, ktdre spelniaja wymagania okreslone

w ogloszeniu do udzialu w naborze na powyzsze stanowisko.

Uprzejmie informujemy, Ze nadestane oferty nie zostang zwrocone, dlatego kandvdaci proszeni

sa o sktadanie wylacznie kserokopii dokumentow. Kandvdaci moga odebraé¢ dokumenty w terminie

14 dni od dnia zakonhczenia procedury konkursowej w pokoju 2.35 w Oddziale Administracyjnym Sadu

Rejonowego w Zoierzu. Po tym terminie aplikacje zostana komisvjnie zniszczone.

Zgierz, dnia 7 wrzesnia 2016 .
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